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Informations und Kommunikations
Systeme
Sehr geehrter Kunde,

nachfolgend finden Sie aktuelle Informationen und Presse-
mitteilungen unserer Loésungspartner.

Selbstverstandlich handelt es sich hierbei nur um einen Auszug
aus unserem Lieferprogramm, weitere Produkte erhalten Sie
gerne auf Anfrage.

Testen Sie uns ! Gerne wirden wir unsere Leistungsstarke
unter Beweis stellen.

Unsere Themen fiir Sie heute:

=  Verlosung/Gewinnspiel
=  Sinn und Anwendung von Email-Archivierung
=  Produkthighlights aus unserem Portfolio

Wir verlosen unter allen zurtickgesendeten Emails mit der richtigen Antwort folgende Produkte:

1. Preis: Lexar 8 GB Securell Plus USB-Flash-Laufwerk
2. Preis: .Frankische® Tastatur von Cherry

3. Preis: Cherry Traveller Mouse

4. Preis: Cherry Junior Mouse

5. -10. Preis: USB-Stick 2 GB

Beantworten Sie folgende Frage richtig:

Wer ist von der Email-Archivierungspflicht nicht betroffen?

Die Antwort finden Sie im Artikel ,, Sinn und Anwendung von Email-Archivierung“ . Verlost wird

unter allen eingesendeten, richtigen Antworten.
Senden Sie die Antwort an vertrieb@iks-network.com

Teilnahmebedingungen:

Teilnahmeberechtigt sind ausschlieRlich die persénlichen Empfanger dieses Newsletters oder die Personen, die Zugriff auf
zentrale Postfacher haben. Mitarbeiter der IKS GmbH, der beteiligten Kooperationspartner sowie jeweils deren Angehdrige sind
von der Teilnahme ausgeschlossen. Die Gewinner der Preise werden unter allen Teilnehmern mit der richtigen Lésung durch
das Los ermittelt und anschlieRend benachrichtigt. Eine Barauszahlung des Gewinnwertes ist nicht méglich. Der Rechtsweg ist
ausgeschlossen. Teilnahmeschluss ist der 30.09.2008. Die Bekanntgabe der Gewinner erfolgt in einem der nachsten Newsletter.

Sinn und Anwendung von Email-Archivierung

Emails sind mittlerweile aus der Unternehmenskommunikation und dem Geschéaftsverkehr nicht mehr
wegzudenken. Rechnungsstellung, Auftragserteilung oder firmeninterner Informationsaustausch wird haufig
per Email erledigt. Emails machen bei mittelstdndischen Unternehmen und Konzernen mittlerweile 60-70%
der Kommunikation aus.

Dabei werden meist nur die Vorzlige des elektronischen Briefverkehrs gesehen.

Viele Emails sind mittlerweile rechtlich relevante und verbindliche Dokumente. Deshalb unterliegen sie wie
alle anderen Dokumente den gesetzlichen Archivierungs— und Aufbewahrungsvorschriften.

Dies wissen nur sehr wenige!

Email als rechtlich relevantes Dokument

Die Email wird haufig in ihrer rechtlichen Bedeutung zu Unrecht unterschatzt, da der Inhalt in einer Email
rechtsrelevant ist. lhr kommt im Geschéaftsverkehr grundsatzlich dieselbe rechtliche Bedeutung zu, wie in
Papierform. Daher gelten flr die Archivierung elektronischer Post mittlerweile zahlreiche der gesetzlichen
Vorgaben.

Rechtliche Vorschriften

Vorschriften zur Archivierung sind nicht einheitlich in einem Gesetz geregelt. Vielmehr gibt es eine Reihe von
Vorschriften, die sich Uber diverse Gesetze verteilen. Insbesondere das Handelsgesetzbuch (HGB) und die
Abgabenordnung (AO) beinhalten unmittelbare Handlungsverpflichtungen in Bezug auf die (Email-)
Archivierung.

In § 238 Abs. 2 HGB schreibt der Gesetzgeber die Verpflichtung vor, eine Kopie der abgesendeten
Handelsbriefe zurlckzubehalten bzw. sicher aufzubewahren Da man unter einem Handelsbrief jedes
Schreiben versteht, welches geschéaftsrelevant ist, ist damit auch die gesamte in Emails gehaltene
Geschéftskorrespondenz eines Unternehmens betroffen.

Dasselbe gilt fir die eingehende elektronische Post. Gemall § 257 Abs.1 Nr. 2 HGB ist man verpflichtet,
empfangene Handelsbriefe geordnet aufzubewahren. Die Email-Archivierungspflicht gilt dabei fir jeden
Kaufmann (vgl. §§ 1,2,3 HGB), fir Handelsgesellschaften, eingetragene Genossenschaften sowie juristische
Personen i. S. d. § 33 HGB. Kleingewerbebetreibende und Freiberufler sind davon nicht betroffen.

Gemal § 147 AO sind neben den Handels- und Geschéaftsbriefen auch all diejenigen gesendeten Emails
aufzubewahren, die in steuerrechtlicher Hinsicht von Bedeutung sind. Eine nicht Einhaltung der oben
genannten Buchflhrungspflichten kann erhebliche Konsequenzen haben. So kann eine vorsatzliche oder
leicht fahrlassige Verletzung dieser Pflicht eine Ordnungswidrigkeit im Sinne einer Steuergefahrdung gemaf
§ 379 AO darstellen. Im schlimmsten Fall kann die Verletzung der Email Archivierungspflicht auch strafbar
sein.

Fazit

Die sorgfaltige Archivierung von Emails ist also fur jeden Unternehmer nicht nur eine freiwillige Ma3nahme
sondern vielmehr ein gesetzliches Muss. Verstdlie haben ernsthafte Konsequenzen zur Folge und kdnnen
ein Unternehmen im schlimmsten Fall in die Insolvenz zwingen. Es ist mehr als empfehlenswert, klare
Regelungen fur die Nutzung und Archivierung von Emails im Unternehmen zu schaffen.

Bestmogliche Archivierung
Wieso es sinnvoll, ja sogar zwingend notwendig ist, Emails zu archivieren, wurde im vorangehenden Artikel
dargelegt. Wie kann eine ordnungsgemale Archivierung von Emails in Unternehmen umgesetzt werden?

Rufen Sie uns an oder senden Sie uns eine Email an info@iks-network.com
Wir haben die Losung und das Knowhow !

Produkthighlights

Fujitsu-Siemens — Esprimo Mobile Serie 649,00 EUR/netto
Produktdetails (Abb. dhnlich)

Display : 15,4 LCD Display WXGA 1280x800

Prozessor : INTEL® Core2™Duo 2160 MHz T5850

Arbeitsspeicher : 2048 MB DDR2 RAM PC-667

Grafikkarte : bis zu 128 MB Grafikkarte on-board

Festplatte : SATA 250 GB 5.400rpm

optische Laufwerke : DVD+/-RW Brenner DL

Anschlisse :

Gigabit LAN, Sound on board, Card Reader 3in1

Wireless LAN

Notebooktasche

Akkulaufzeit : ca. 4 Std

Betriebssystem :

Windows Vista Business (inkl. Downgraderecht auf XP Professional)
Garantie: 3 Jahre Vor-Ort-Service

Cherry Traveller Corded Laser Mobile Mouse 14,70 EUR/netto
Produktdetails (Abb. dhnlich)

. Kabel-Maus mit 3 Tasten

. Symmetrisches Design fiir Rechts- und
Linkshander geeignet

. Kompakte Abmessungen und kurzes, flexibles
Kabel — ideal fur den mobilen Einsatz

. Stromsparender Laser-Sensor mit 1200 dpi
Auflésung fiir prazise und zuverlassige Abtastung

. Durch USB-Anschluss verwendbar am Notebook,
PC und Mac

. Plug & Play — funktioniert ohne Software-Installation

. Problemloses An- und Abstecken auch wahrend

des Betriebs
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Impressum:
IKS GmbH Diese E-Mail richtet sich an Kunden und Partner der IKS GmbH bzw. an Interessenten der von IKS vertretenen
Ferdinand- Tietz- Str. 8 Hersteller. Selbstverstandlich respektieren wir Ihre Privatsphére, wenn Sie sich abmelden wollen.

96052 Bamberg

Alle Preise verstehen sich in Euro zzgl. MwSt. und Versand. Irrtum und Anderungen vorbehalten.

Tel: 0951 98266-0 Es gelten die Allgemeinen Geschiftsbedingungen der IKS GmbH.

Fax: 0951 98266-28
ik ¢ I Fiir weiterfithrende Links und deren Inhalte, die in diesem Newsletter angegeben sind, iibernimmt die IKS
WWW.1KS-NCtWOorkK.com GmbH keine Haftung.

newsletter@iks-network.com
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